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Ladda upp fil 
 

När du vill ladda upp en fil på föreningens tävling eller evenemang är tillåtna filformat  
.doc, .docx, .odt samt .pdf.  

Obs! Du måste ha behörigheten Föreningsadministratör i din förening för att du ska kunna 
ladda upp en fil. 

Den här guiden visar hur du lägger upp en fil på ditt evenemang, men det fungerar på samma sätt 
om du gör det på en tävling. 

 

Logga in på SkytteTA 

• Klicka på Administration och sedan ditt föreningsnamn som finns precis under rubriken 
Föreningar. 

• Därefter klickar du på Tävlingar som du hittar i menyn till vänster. 

 

 

 

 

 

 

 

Här visas nu föreningens tävlingar/evenemang i en lista. Leta fram det evenemang där du vill 
ladda upp en fil. 

Längst till höger på raden under kolumnen Åtgärder klickar du på de tre prickarna. En pop-up-
ruta kommer fram. Klicka på Administrera evenemang eller på evenemangets namn. 
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Ladda upp fil 
I menyn till vänster klickar du på Dokument.  

Därefter klickar du på Lägg till dokument.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Här visas nu en pop-upp-ruta. I rullistan under Dokumenttyp väljer du den kategori som filen 
ska ha. 
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Därefter klickar du på Välj fil och letar fram den fil som du vill ladda upp. När du har hittat filen 
klickar du på den en gång och väljer sedan Öppna. Alternativt dubbelklickar du på filen. 

Vill du ha ett annat namn än filnamnet fyller du i Visningsnamn. 

När du är klar klickar du på Ladda upp. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Filen hamnar då i en lista där du ser de olika filtyperna och namn på filerna. 
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