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Ladda upp fil

Nar du vill ladda upp en fil pa foreningens tavling eller evenemang ar tillatna filformat
.doc, .docx, .odt samt .pdf.

Obs! Du maste ha behorigheten Foreningsadministrator i din forening for att du ska kunna
ladda upp enfil.

Den héar guiden visar hur du lagger upp en fil pa ditt evenemang, men det fungerar pa samma séatt
om du gér det pé en tavling.

Logga in pa SkytteTA

e Klicka pa Administration och sedan ditt foreningsnamn som finns precis under rubriken
Foreningar.
e Darefter klickar du pa Tavlingar som du hittar i menyn till vanster.
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Har visas nu foreningens tavlingar/evenemang i en lista. Leta fram det evenemang dar du vill
ladda upp enfil.

Langst till hoger pa raden under kolumnen Atgérder klickar du pa de tre prickarna. En pop-up-
ruta kommer fram. Klicka pa Administrera evenemang eller pa evenemangets namn.
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I menyn till vanster klickar du p4 Dokument.

Darefter klickar du pa Lagg till dokument.
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Y  Tavlingslista

Tavling - Hostsmallen Nordisk

Administration - Tavlingar

@  Oversikt + LAGG TILL DOCUMENT
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(¥ Dokument Typ Namn 12

“s% Lagtavling

Har visas nu en pop-upp-ruta. | rullistan under Dokumenttyp valjer du den kategori som filen
ska ha.

Lagg till dokument X
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Information
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Darefter klickar du pa Val;j fil och letar fram den fil som du vill ladda upp. Nar du har hittat filen
klickar du p& den en gang och véljer sedan Oppna. Alternativt dubbelklickar du pa filen.

Villdu ha ett annat namn an filnamnet fyller du i Visningsnamn.

Na&r du ar klar klickar du pa Ladda upp.

Lagg till dokument X

Dokument typ
Inbjudan v

Valj fil || Ingen fil har valts

Visningsnamn

Tillitna format fér dokumenttypen: .doc, .docx, .odt, .pdf

AVBRYT LADDA UPP

Filen hamnar dé i en lista dar du ser de olika filtyperna och namn pa filerna.

9 Tavlingslista

Tavling - Julitraffen 2025 (2025-07-12)

Administration - Evenemang

G . .
4 Quersit + LAGG TILL DOCUMENT

® Dokument e Namn 42
Anmilan Resultat 2025-07-07-12--13 Resultatlista Julitréffen 10, 25050m.pdf
Inbjudan 2025-07-12--13 Inbjudan Julitréffen 2025.pdf
Information 2025-07-12--13 Startlista Julitréffen 25050m.pdf
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