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Riktlinjer for SvSF:s lekmannarevisor

Lekmannarevisorns uppdrag

e Uppdraget som lekmannarevisor liknar i allt vasentligt det uppdrag som yrkesrevisorn har
med den skillnaden att yrkesrevisorn fokuserar pa granskning av rakenskaperna medan
lekmannarevisorn fokuserar pa om verksamheten éverensstammer med malen.

e Lekmannarevisorn ska genomféra uppdraget enligt god sed for detta slag av granskning.
e Lekmannarevisorn har ratt att begara upplysningar och hjalp av SvSF styrelse (FS) och kansli.

e Lekmannarevisorn omfattas av tystnadsplikt och far inte Iamna upplysningar om sadant som
kan skada SvSF eller dess styrelse till tredje man.

e Lekmannarevisorns arbetsar omfattar tiden fran ett forbundsmote till och med néasta
forbundsmote medan granskningen omfattar kalenderar.

Planering

e Lekmannarevisorn bor planera sin verksamhet for att bestdamma vilka omraden man ska
koncentrera sig pa.

e Samverkan med yrkesrevisorn (se nedan) kan ha olika former men forutsatter att parterna
traffas fore revisionen for avstimning och for att bestamma/planera vad var och en ska titta

pa.

Granskning/arbetssatt

e Lekmannarevisorn ska folja och granska FS direkt understallda organs verksamhet, bland
annat genom att ta del av protokoll, rapporter, promemorior och verksamhetsberattelser, ha
dialog med medlemsférbunden (SDF) samt delta pa viktiga méten och konferenser.

e Lekmannarevisorn ska granska om verksamheten inom SvSF utifran géllande stadgar och
arsmotesbeslut skots pa ett rationellt satt. Som underlag for granskningen ska
lekmannarevisorn ta hjalp av tillgdngliga dokument som protokoll och planer samt analysera
vasentliga nyckeltal och trender i verksamhetsberattelsen och arsredovisningen. Ett satt att
gora det kan vara att |ata ordféranden/generalsekreteraren redogéra fér hur besluten har
foljts upp.

e Lekmannarevisorn ska granska om verksamheten inom SvSF ur ekonomisk synpunkt och
utifran av FS fattade beslut om verksamhetsplan och budget skots pa ett tillfredsstédllande
satt. Som grund for sin granskning ska lekmannarevisorn, bl a genom att koppla till budget,
rapporter och beslut, se i vilken utstrackning stdmmans beslut och direktiv i den ekonomiska
planen omsatts i praktisk handling och féljer givna budgetramar.

e Lekmannarevisorn ska uttala sig om den interna kontrollen inom SvSF utifran géllande
arbetsordningar ar tillracklig. Det innebar att lekmannarevisorn ska granska om FS foljer de
av arsmotet fattade besluten om verksamhetens omfattning och inriktning samt om géllande
arbetsordning for FS och antagna policydokument foljs for att ge arsmotet ett bra underlag
for sin bedémning.
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Dokumentation

e Resultatet av granskningen kommuniceras muntligt och skriftligt i PM och rapporter till FS
och lekmannarevisorn framfor de synpunkter och erinringar som ar pakallade,

e Till hemsidan och Svenskt Skyttesport publicera kandidatnominering for valberedning
forbundsstyrelsen. Senast 1 april ska lekmannarevisor till kansli skicka forslag pa ledamoter
valberedning forbundsstyrelsen infér forbundsmotet.

e Granskningen ska ske kontinuerligt och fortlépande dokumenteras. Uppdraget ska utmynna i
en granskningsrapport som senast den 1 april varje ar ska 6éverlamnas till FS.
Granskningsrapporten omfattar kalenderar och samma tid som SvSF verksamhetsberéttelse.

e Granskningsrapporten ska behandlas vid SvSF arsmote

Samverkan med yrkesrevisor

e Lekmannarevisorn ska kommunicera och samverka med yrkesrevisorn samt planera och
stdmma av det arliga revisionsarbetet innan det startar och avslutas. Revisorns och
lekmannarevisorns uppdrag 6verlappar delvis varandra, vilket staller krav pa samverkan fér
att gora en ansvarsfordelning och bestdamma vem som gor vad. | samband med ett
gemensamt seminarium, t ex vartannat ar, kan en riskanalys goras for att fa fram viktiga
fragor och gora en prioritering av kommande granskning. Initiativ till detta bor komma fran
yrkesrevisorn.

e Revisor och lekmannarevisor kan komma till olika slutsatser.

Riktlinjer sektionens sakrevisor SvSF

e Riktlinjerna ovan ar tillampliga for sektionernas sakrevisorer pa samma satt som for
lekmannarevisors géllande uppdrag, planering, granskning/arbetssatt, dokumentation och
samverkan.

e Tillampning av riktlinjerna ovan for sakrevisorernas arbete, anpassas utifran sektionens
verksamhet och ansvarsomrade.

e Sakrevisor och lekmannarevisor kan samverka och stddja varandra i granskningsarbetet.

e Beskrivning av sakrevisors arbete finns dven i Instruktion foér valberedning sektion SvSF.
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° Bilaga 1
God revisionssed inom svensk idrott

Denna PM uttolkar och kommenterar begreppet god revisionssed inom svensk idrott, dvs. den
idrottsliga verksamhet som bedrivs inom den av RF organiserade idrottsrorelsen i forbund och
foreningar samt den verksamhet som bedrivs inom idrottsbolag och av férbund och féreningar i
majoritetsagda dotterbolag.

Utgangspunkter

Uppdrag, forhallanden och forutsattningar inom svensk idrott skiljer sig fran den revision som utfors i
svenska foretag av auktoriserade eller godkanda revisor och fér vilken god revisionssed och god
revisorssed kodifieras i sdrskild ordning enligt Revisionsstandard i Sverige (RS), upprattad av
Foreningen auktoriserade revisorer (FAR).

God revisionssed tar vid dar lagstiftningen slutar, fyller pd och uttolkar uppdraget, och hur uppdraget
ska utféras. Det ar detta regelverk som auktoriserade och godkinda revisorer anvinder. Aven alla
revisorer inom forbund och foreningar utfor sin granskning i den omfattning som féljer av god
revisionssed. God revisionssed ar inte reglerad i forfattning eller foreskrift eller pa annat satt
faststalld av en myndighet. Den formas Over tiden i revisionsarbetet av revisorerna sjalva.

Revisionslagen (RL 1 999:1079) géller dven for alla ideella foreningar som omfattas av
Bokforingslagen (BFL 1 999:1078) och som ska avsluta sina rakenskaper med en arsredovisning. RL
reglerar skyldigheten att féreningen ska ha minst en revisor vars uppgifter framgar av lagen. | alla
ideella foreningars stadgar finns kravet att revisorer ska valjas av medlemmarna vid arsmote eller
arsstdamma. Revisorn ska granska arsredovisning och bokféring samt styrelsens férvaltning.
Granskningen ska vara sa ingaende och omfattande som god revisionssed kréver.

God revisionssed inom svensk idrott

Kravet pa en god revisionssed inom svensk idrott baseras pa vikten av att kunna utveckla uppdrag
och arbetssatt som vilar pa gemensamma grunder och bedémningar for revisorerna i férbund och
foreningar.

God revisionssed inom svensk idrott avser processer, principer och tillvagagangssatt i granskning och
beddmning. Den avser ocksa revisorernas férhallningssatt i uppdraget och till dess forutsattningar.

God revisionssed inom svensk idrott utgar fran de forutsattningar och forhallanden som géller inom
forbund och féreningar. Revision utfors av revisorer valda vid arsméten och arsstimmor av
medlemmarna.

Lekmannarevisorns uppgift ar att utifran de mal och beslut som arsméten och arsstammor faststaller
granska och bedéma dandamalsenligheten i verksamheten och pa vilket satt den paverkar innehall
och utveckling av god revisionssed inom svensk idrott.

Uppgiften for auktoriserade och godkanda revisorer ar att granska och bedéma om féreningens

forvaltning ar tillfredstallande och pa vilket satt detta paverkar innehall och utveckling av god
revisionssed inom svensk idrott.
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Ansvar for god revisionssed inom svensk idrott

Varje revisor inom férbund och forening samt de olika bolagen inom svensk idrott har att férhalla sig
till den goda revisionsseden och ska strava efter att arbeta i dess anda. Att vidmakthalla och utveckla
den goda revisionsseden ar bade ett enskilt och gemensamt dtagande och ansvar. En tydlig och aktiv
tilldmpning och utveckling av god revisionssed ger forutsattningar for ett starkt fortroende for
revisionen inom svensk idrott.

For att tydliggdra ansvaret for god revisionssed inom svensk idrott kan i forbundens och
foreningarnas stadgar samt bolagens bolagsordningar anges att revisionen ska utforas enligt god
revisionssed inom svensk idrott. Detta forpliktar revisorerna att utfora sitt uppdrag enligt god
revisionssed sasom den ar nedtecknad samt att géra markeringar nar avvikelser sker. Avvikelser kan
forekomma saval kring revisionens forutsattningar och arbetssatt som i granskning och
ansvarsprovning.

Att dokumentera god revisionssed inom svensk idrott ar viktigt for att ge stod i arbetet med
revisionen, men ocksa viktigt som instrument for information och utveckling. RF har tagit pa sig
uppdraget att i samverkan med revisorer i férbund och féreningar samt de olika bolagen inom svensk
idrott uttolka och nedteckna god revisionssed inom svensk idrott och verka for dess utveckling.
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Bilaga 2

Exempel pa granskningsrapport
Granskningsrapport (exempel)

Till SVSF férbundsmote
(Org. nr 802003-1707)

Jag av arsmotet utsedd lekmannarevisor, har granskat verksamheten i SvSF.

Styrelsen och generalsekreteraren svarar for att verksamheten bedrivs i enlighet med gallande
stadgar och forbundsmotesbeslut samt de foreskrifter som galler for verksamheten.

Lekmannarevisorns ansvar ar att granska verksamheten och préva om den bedrivs i enlighet med
forbundsmotets uppdrag.

Granskningen har utforts enligt god revisionssed i Sverige och god revisionssed inom idrotten.
Granskningen har genomforts med den inriktning och omfattning som behovs for att ge rimlig grund
for bedémning och prévning.

Jag bedomer att SvSF: s verksamhet har skotts pa ett andamalsenligt och fran ekonomisk synpunkt
tillfredsstallande satt. Jag bedomer dartill att férbundets interna kontroll har varit tillracklig.

Stockholm 2018-XX-XX

AA
Lekmannarevisor
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